Guide d’administration du site TOUTSYDANCE

L’interface d’administration propose cing fonctions :

Le guide (acces direct a ce document) ;

La gestion des messages importants a 1’utilisateur ;

La gestion du calendrier des événements ;

La gestion des galeries ;

La gestion des images et vidéos affectées aux galeries;

Déconnexion (sortie de I’interface d’administration, les identifiants sont perdus)

La gestion des messages importants a I’utilisateur

Gestion du message

Le message ne doit pas excéder 400 caractéres, ou 4 lignes.

-
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Le calendrier 2022 est susceptible d'évoluer en fonction des dispositions liées & la crise sanitaire.

(Reste 296 car)

| Enregistrer le messag?;

Vous pouvez créer, modifier ou effacer un message. Pour valider votre action vous devez
impérativement cliquer sur le bouton « Enregistrer le message ». Le message est immédiatement

prise en compte sur le site.




La gestion du calendrier des événements

Gestion du calendrier

Cliguez sur un événement pour le modifier.

Date Ville Evénnement Groupe
2711172022 | Pamatan - Gascona | animation 11h - Bal 14h30 | LA CROCHBAL
06/11/2022 | Durand Féte de larbre LA CROCH'BAL
16/10/2022 | Urdens Bal trad a 14h30 LA CROCH'BAL
08/10/2022 | Auch Marathon danse-OElobiE. | pE ZIK ET-DOG

Ajouter un événement

Le calendrier est d’abord présenté sous forme d’une liste ordonnée sur la date de 1’événement.

Vous pouvez modifier un événement en cliquant sur la ligne correspondante ou ajouter un nouvel
événement en cliquant sur le bouton « Ajouter un événement ».

Lorsque vous venez de sélectionner une ligne dans le calendrier, toutes les informations figurants
sur cette ligne sont affichées dans des champs distincts.

Gestion du calendrier 2023

= =
Date

Date de I'évenement au format 'JJ/MM/AAAA'

Ville

[Ville et code postal au format '"AUCH (32000)'

Evénement

ption libre de I'événement

e

| Enregistrer [événement | Supprimer I'événement | | Visualiser le calendrier |

- =

Vous pouvez alors modifier les informations relatives a 1’événement, ou supprimer I’événement en
cliquant sur le bouton « Supprimer I’événement »

En modification comme en ajout, tous les champs sont obligatoires. Pour valider votre action, vous
devez impérativement cliquer sur le bouton « Enregistrer 1’événement ».

En cliquant sur le bouton « Visualiser le calendrier », vous retourner a 1’affichage du calendrier.



La gestion des galeries

Gestion des galeries

£ !
Sélectionnez une galerie pour la renommer

[Le 1611 0/2022, Bal Trad a Urdens La croch’ Bal v
Renommez la galerie sélectionnée, ou créez une nouvelle galerie
Date [16/10/2022  Intitulé [Bal Trad & Urdens La croch' Bal

| Créer une nouvelle gaien’e_ __.Renommer Ia_galerié= %_Supprimer la galerie |
A A

Le nom des galeries est en fait le nom des répertoires qui contiennent les photos et les vidéos, Ils
apparaissent également comme titres des différentes galeries.

En création comme en modification (renommage), il est préférable de respecter le format de
I’intitulé tel qu’il apparait dans la copie d’écran ci-dessus (événement, ville, ensemble)

Vous devez impérativement valider votre action en cliquant sur le bouton « Créer une nouvelle
galerie » ou sur le bouton « Renommer la galerie » selon votre choix.

En cliquant sur « Supprimer la galerie », vous supprimer définitivement la galerie ainsi que les
images et vidéos associées. Les vidéos ne sont pas supprimées dans YouTube.



La gestion des images et vidéos

Gestion des images et vidéos

e N
Sélectionnez la galerie a laquelle se rapportent les images et vidéos

[Le 16/10/2022, Bal Trad & Urdens La croch’ Bal v

Image(s) et vidéos déja publiée(s) pour I'évenement :

Ajoutez une image au format jpg (Maxi 1Mo)

| Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

| Envoyer 'image vers le site |

Ajoutez une vidéo YouTube

Identifiant YouTube de la vidéo (Ex: tTZajATROWU)

| Envoyer la vidéo vers le site |

Cette fonction permet d’affecter des images et des vidéos a une galerie existante.
Apres avoir sélectionné la galerie concernée, vous pouvez :

» Rechercher une image en cliquant sur le bouton « Parcourir », puis I’envoyer vers le serveur
en cliquant sur le bouton « Envoyer 1’image vers le site ».

+ Saisir I’identifiant de la vidéo YouTube (Ex: tTZajA7ROwU), obtenu lors de I’intégration a
YouTube, puis 1’envoyer vers le serveur en cliquant sur le bouton « Envoyer la vidéo vers le

site ».

Apres un peu de temps, I’image ou la vidéo viendra compléter la liste des images et vidéos déja
publiées.

En cliquant sur la croix rouge située en haut et a droite de I’image ou de la vidéo choisie, vous
pourrez la supprimer.

La suppression d’une vidéo n’entraine pas la suppression de celle-ci dans YouTube.
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Pour toute correction et/ou précision nécessaire, veuillez contacter le WebMaster



